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                                                                                                      Wrocław, dnia 9 listopada 2009 r. 
OKE / WOA / 2150 / 2 / 09  
 

 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
na ,,Świadczenie usług kurierskich z materiałami egzamina cyjnymi na obszarze kraju, 
ze szczególnym uwzgl ędnieniem obszaru województw dolno śląskiego i opolskiego, 

dla Okr ęgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu w roku 20 10’’. 
 
 
I. Zamawiaj ący  : 

Nazwa: Okr ęgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu. 
Zamawiaj ący jest jednostk ą bud Ŝetow ą Skarbu Pa ństwa działaj ącą na podstawie ustawy    
z dnia 7 wrze śnia 1991 r. o systemie o światy (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz.329 z pó ź. zm.). 
Adres: 53-533 Wrocław ul. Zieli ńskiego 57 
tel. 071-785-18-52, fax. 071-785-18-66, 
Poczta elektroniczna (e-mail): azieba@oke.wroc.pl 
Strona internetowa zamawiającego www.oke.wroc.pl  

        Osoba upowa Ŝniona do kontaktów: Anna Zi ęba, tel. 071-785-18-77, 785-18-55,  
                                                                      kom. 602-611-591 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia : 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej 
poniŜej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust.8 Prawa zamówień publicznych, zgodnie       
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych t. j. Dz. U. z 2007 
r. Nr 223, poz. 1655, Nr. 171, poz. 1058, zwanej w dalszej treści Specyfikacji Istotnych Warunków 
Zamówienia „ustawą”. Ogłoszenie o zamówieniu zamieszczone zostało na stronach portalu 
internetowego Urzędu Zamówień Publicznych www.portal.uzp.gov.pl  w dniu 9 listopada 2009 r. 
i na stronie internetowej zamawiającego www.oke.wroc.pl oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego. 

 
III. Opis przedmiotu zamówienia : 
      1. Zamawiający nie dopuszcza moŜliwości składania ofert częściowych. 
      2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kurierskich na obszarze kraju ze     
          szczególnym  uwzględnieniem województw dolnośląskiego i opolskiego, których obszar  
          obejmuje swoją  działalnością Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu, polegających  
          na odbiorze  i dostawach przesyłek od i do zamawiającego w okresie od 4 stycznia do 31 
          grudnia 2010 roku. Materiały egzaminacyjne będące przedmiotem usługi stanowią przesyłkę  
          specjalnego  znaczenia. Wykonawca zapewni ochronę przed nieuprawnionym dostępem oraz  
          zabezpieczy w czasie transportu materiały w taki sposób, aby nie doszło do ich zaginięcia lub  
          uszkodzenia, a zwłaszcza pogięcia czy zamoknięcia. 
       3.Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówie ń Publicznych 64.12.00.00 – 3 usługi  
          kurierskie. 
       4.Szczegółowy   zakres zamówienia i terminy.  
 
 
IV. Przesyłki kurierskie stałe. 

W okresie od 4 stycznia do 31 grudnia zostanie przekazanych około 550 przesyłek z siedziby 
zamawiającego do odbiorców na terenie całego kraju . Przesyłki nadawane będą                  
w godzinach od 8:00 do 15:30, a ich dostarczenie musi nastąpić do odbiorców w dniu 
następnym,  w godzinach od 9:00 do 15:00. 
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Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
liczba przesyłek szacunkowa waga 

100 do 0,5 kg 
400 powyŜej 0,5 kg do 1 

kg 
50 powyŜej 10 kg  

  razem: 550  
 
 
 

V. Usługi kurierskie okresowe (etapy). 
 

Przewozy przesyłek skumulowane w kilku etapach zost aną wykonane wył ącznie na 
terenie województw dolno śląskiego i opolskiego. 
 

 
 
Zapotrzebowanie na usługi pocztowo - kurierskie w 2 010 r. 
 

1. Wykonawca odbiera przesyłki wg ściśle określonego harmonogramu ustalonego przez 
zamawiającego.  

2. Przesyłki niezwłocznie przekazuje do adresata. Doręczenie przesyłek musi być potwierdzone na 
piśmie.  

3. Zamawiający zobowiązuje się do przyjmowania przesyłek takŜe poza godzinami pracy instytucji, 
przez całą dobę – w godzinach ustalonych z wykonawcą. 

4. Zamawiający dopuszcza przechowywanie przez wykonawcę przesyłek przez okres nie dłuŜszy niŜ 
12 godzin w pomieszczeniu gwarantującym ochronę przed nieuprawnionym ujawnieniem. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia prawidłowości zabezpieczenia przesyłek     
w okresie ich przechowywania. 

5. Wykonawca zapewnia przeszkolenie kurierów w zakresie ustalonej z zamawiającym procedury 
przekazania i odbioru przesyłek oraz postępowania z nimi. 

6. Wykonawca zaopatruje kurierów i spedytorów w specjalne upowaŜnienia do przekazania/ odbioru 
uzgodnione z zamawiającym, zapasowe etykiety adresowe oraz opakowania w postaci tzw. 
bezpiecznych kopert. 

7. Wykonawca drukuje i przekazuje Zamawiającemu nalepki adresowe na przesyłki kurierskie oraz 
ich wykaz w formie elektronicznej zgodnie z ustalonym harmonogramem (odrębnym na kaŜdy 
etap usługi), na podstawie adresowej bazy danych przekazanej przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca przekazuje do dnia 28 lutego 2010 r. dane osobowe i telefony kontaktowe osób 
odpowiedzialnych za monitorowanie i koordynowanie usług w kaŜdym powiecie woj. 
dolnośląskiego i opolskiego. Wykonawca wyraŜa zgodę na przekazanie tych danych dyrektorom 
szkół. 

 

 
I. etap – egzamin zawodowy w sesji zimowej – 19 sty cznia – 5 lutego 2010 r. 
 
Zakres i termin usługi 
A. etap pisemny –19 stycznia 2010 

B. etap praktyczny w technikach – od 20 do 22 stycznia 2010 

C. etap praktyczny w szkołach zasadniczych – ok. 29 stycznia i 1 lutego 2010 (2 dni) 

D. przekazanie prac do ośrodków sprawdzania i ich odbiór – od  ok.1 lutego do 5 lutego 2010 r. 
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Zakres i termin usługi  
A i B . Odebranie w dniu w 19 stycznia 2010 w godzinach 13.00-15.00 i w dniach 20 do 22 stycznia 

2010 w godz. 15.00-17.00 (lub 9.00-10.00 w wyznaczonych dniach określonych przez 
Zamawiającego po podpisaniu umowy) przesyłek o wadze 1 - 5 kg od nadawców  z terenu woj. 
dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we Wrocławiu.  

Termin przekazania przesyłek do OKE: z miasta Wrocławia– w dniu odbioru do godz. 18.00, 
z pozostałych miejscowości – w następnym dniu w godz. 7.00-8.00. 

Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły) lub bezpieczne opakowanie (np. koperty) przekazane przez Wykonawcę. 

 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
100 przesyłek  0,5 - 1 kg 
30 przesyłek  1 - 5 kg 

 
C. Odebranie od ok. 7-9 nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego przesyłek o wadze 5-10 
kg i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we Wrocławiu. Termin odbioru przesyłek: 
wyznaczony i uzgodniony z Wykonawcą (ok. 29 stycznia i 1 lutego 2010). 

Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły) lub bezpieczne opakowanie (np. koperty) przekazane przez wykonawcę. 

Wykonawca dostarczy do OKE do dnia 15 grudnia 2009 r. wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE. 

 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
9 przesyłek  5-10 kg 

 
D. Odebranie z OKE i dostarczenie do ok. 5-7 adresatów na terenie całego kraju oraz do adresata na 
terenie Wrocławia 10-12 plastikowych pojemników o wadze 5-10 kg w terminie ok. 26 stycznia 2010. 
Odebranie od adresata we Wrocławiu ok. 10 plastikowych pojemników o wadze 5-10 kg i dostarczenie 
ich tego samego dnia do OKE - termin ok. 5 lutego  2010 r. Dostarczenie do ok. 5-7 adresatów           
z terenu kraju ok. 5-7 przesyłek o wadze 5-10 kg w terminie ok. 9 lutego 2010 r. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 

25 przesyłek  5-10 kg 
 

II. etap - egzamin zawodowy w sesji zimowej – wynik i i dyplomy – 26 lutego 2010 r. 
 

Zakres i termin usługi 
Odebranie w dniu 25 lutego 2010 r., od jednego nadawcy – OKE we Wrocławiu ok. 65 przesyłek         
o wadze 0,5-1 kg do adresatów z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego. Termin przekazania 
przesyłek adresatom – 26 lutego 2010 r. do godz. 14.00. 

Szczegółową bazę adresową OKE przekaŜe Wykonawcy do dnia 12 lutego 2010 r. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 

65 przesyłek  0,5 - 1 kg 
 

III. etap - sprawdzian w szkole podstawowej – 8 kwi etnia 2010 r. 
 
Zakres i termin usługi  
Odebranie w dniu 8 kwietnia 2010 r., w godzinach 12.00-15.00 przesyłek o wadze 1 - 10 kg od ok. 
1165 nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – 
OKE we Wrocławiu. Termin przekazania przesyłek do OKE: z miasta Wrocławia (ok. 95 przesyłek) – 
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w dniu 8 kwietnia 2010 w godz. 17.00 – 18.00, z pozostałych miejscowości (ok. 1070 przesyłek) –      
w dniu 9 kwietnia 2010 w godz. 7.00-8.00.  

Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły). 

Wykonawca dostarcza do OKE do dnia 19 lutego 2010 wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE do dn. 
9 lutego 2010 r. 

OKE moŜe skorygować zapotrzebowanie (+-10 przesyłek) do dnia 26 marca 2010. 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
 

liczba przesyłek szacunkowa waga 

100 0,5 - 1 kg 

1045 1 - 5 kg 

20 5 – 10 kg 

 
IV. etap – egzamin gimnazjalny w gimnazjum – cz ęść humanistyczna – 27 kwietnia 2010 r. 
 

Zakres i termin usługi  
Odebranie w dniu 27 kwietnia 2010 r., w godzinach 13.00-15.00 przesyłek o wadze 1-20 kg od ok. 650 
nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we 
Wrocławiu. Termin przekazania przesyłek do OKE: z miasta Wrocławia (ok. 75 przesyłek) – w dniu 27 
kwietnia 2010 w godz. 17.00 – 18.00, z pozostałych miejscowości (ok. 575 przesyłek) – w dniu 28 
kwietnia 2010 w godz. 7.00-8.00. 
Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły). 

Wykonawca dostarcza do OKE do dnia 19 lutego 2010 wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE do dn. 
9 lutego 2010 r. 

OKE moŜe skorygować zapotrzebowanie (+-10 przesyłek) do dnia 9 kwietnia 2010. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
 

liczba przesyłek  szacunkowa waga 

20 0,5 - 1 kg 

340 1 - 5 kg 

220 5 - 10 kg 

70 10 –20 kg 

 

 

 

V. etap - ustny egzamin maturalny – 28 kwietnia 201 0 r. 
 

Zakres i termin usługi 
Odebranie w dniu 27 kwietnia ok. 460 przesyłek o wadze 0,5-5 kg od jednego nadawcy – OKE we 
Wrocławiu i przekazanie ich w dniu 28 kwietnia 2010 r. w godz. 8.00 - 14.00 do ok. 460 adresatów na 
terenie woj. dolnośląskiego i opolskiego.  

Dostarczenie do Zamawiającego opakowań spełniających następujące wymagania: 

1. zapewnienie ochrony przed nieuprawnionym dostępem,  



 5 

2. zabezpieczenie przed zamoknięciem, 

3. wielkość zapewniająca zapakowanie przesyłek o róŜnej wadze – zgodnie ze szczegółowym  
zamówieniem OKE. 

Szczegółowe zapotrzebowanie zostanie przekazane Wykonawcy do 9 kwietnia 2010 r. Na jego 
podstawie Wykonawca dostarcza do OKE do dnia 16 kwietnia 2010 wykorzystywane przez siebie 
nalepki adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy. 

OKE moŜe skorygować zapotrzebowanie (+-20 przesyłek) do dnia 16 kwietnia 2010. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
 

liczba przesyłek szacunkowa waga 

50 do 0,5 kg 

100 0,5 - 1 kg 

310 1 - 5 kg 

 
VI. etap – egzamin gimnazjalny w gimnazjum – cz ęść matematyczno-przyrodnicza 
 – 28 kwietnia 2010 r.  
 

Zakres i termin usługi  
Odebranie w dniu 28 kwietnia 2010 r., w godzinach 13.00-15.00 przesyłek o wadze 1-20 kg od ok. 650 
nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we 
Wrocławiu. Termin przekazania przesyłek do OKE: z miasta Wrocławia (ok. 75 przesyłek) – w dniu 28 
kwietnia 2010 w godz. 17.00 – 18.00, z pozostałych miejscowości (ok. 575 przesyłek) – w dniu 29 
kwietnia 2010 w godz. 7.00-8.00. 
Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły). 

Wykonawca dostarcza do OKE do dnia 19 lutego 2010 wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE do dn. 
9 lutego 2010 r. 

OKE moŜe skorygować zapotrzebowanie (+-10 przesyłek) do dnia 9 kwietnia 2010. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 

liczba przesyłek  szacunkowa waga 

20 0,5 - 1 kg 

340 1 - 5 kg 

220 5 - 10 kg 

70 10 –20 kg 

 
 
VII. etap – egzamin gimnazjalny w gimnazjum – cz ęść z języka obcego nowo Ŝytnego 
 – 29 kwietnia 2010 r. 
 
Zakres i termin usługi  
Odebranie w dniu 29 kwietnia 2010 r., w godzinach 13.00-15.00 przesyłek o wadze 1-20 kg od ok. 650 
nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we 
Wrocławiu. Termin przekazania przesyłek do OKE: z miasta Wrocławia (ok. 75 przesyłek) – w dniu 29 
kwietnia 2010 w godz. 17.00 – 18.00, z pozostałych miejscowości (ok. 575 przesyłek) – w dniu 30 
kwietnia 2010 w godz. 7.00-8.00. 
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Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły). 

Wykonawca dostarcza do OKE do dnia 19 lutego 2010 wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE do dn. 
9 lutego 2010 r. 

OKE moŜe skorygować zapotrzebowanie (+-10 przesyłek) do dnia 9 kwietnia 2010. 

 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 

liczba przesyłek  szacunkowa waga 

20 0,5 - 1 kg 

340 1 - 5 kg 

220 5 - 10 kg 

70 10 –20 kg 

 
 
VIII. etap - pisemny  egzamin maturalny –  4 – 24 maja 2010 (codziennie –  bez niedziel)  
 

Zakres i termin usługi  
Odebranie w dniach od 4 do 24 maja 2010 r. (codziennie od poniedziałku do piątku) w godzinach 
13.00-15.00 przesyłek o wadze 0,5 kg – do 30 kg od nadawców z terenu woj. dolnośląskiego               
i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we Wrocławiu. Termin przekazania 
przesyłek do OKE – z Wrocławia – w dniu odbioru – do godz. 20.00, spoza Wrocławia - w dzień 
następujący po odbiorze między godz. 7.00 a 8.00. 

Uwaga: Przesyłki odebrane w piątek muszą być dostarczone do OKE w sobotę. Przesyłki składają się 
z dwóch oddzielnych paczek (90% szacowanych przesyłek). Dopuszcza się moŜliwość nadania przez 
jednego nadawcę przesyłki składającej się z trzech paczek (10% szacowanych przesyłek). 
Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły). 

Wykonawca dostarcza do OKE do dnia 12 marca 2010 wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE do 
dnia 2 marca 2010 r. 

OKE moŜe skorygować zapotrzebowanie (+-10 przesyłek) do dnia 23 kwietnia 2010. 

OKE przekaŜe Wykonawcy szczegółowy wykaz przesyłek w kolejnych dniach – w terminie do 2 marca 
2010 r.  

 

Szacunkowa ł ączna liczba przesyłek: 4800 
Szacunkowa waga przesyłek: 

liczba przesyłek  szacunkowa waga 

1000 do 0,5 kg 

1000 0,5 - 1 kg 

2000 1 - 5 kg 

500 5 - 10 kg 

200 10 - 15 kg 

50 15 - 20 kg 

50 20 - 30 kg 
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Ramowy harmonogram odbioru przesyłek: 

Lp data odbioru godz. odbioru szacunkowa liczba 
przesyłek 

1. 4 maja 2010 13.00-15.00 460 

2. 5 maja 2010 13.00-15.00 660 

3. 6 maja 2010 13.00-15.00 708 

4. 7 maja 2010 13.00-15.00 556 

5. 10 maja 2010 13.00-15.00 367 

6. 11 maja 2010 13.00-15.00 430 

7. 12 maja 2010 13.00-15.00 203 

8. 13 maja 2010 13.00-15.00 278 

9. 14 maja 2010 13.00-15.00 200 

10. 17 maja 2010 13.00-15.00 287 

11. 18 maja 2010 13.00-15.00 276 

12. 19 maja 2010 13.00-15.00 67 

13. 20 maja 2010 13.00-15.00 249 

14. 21 maja 2010 13.00-15.00 37 

15. 24 maja 2010 13.00-15.00 22 

 
IX. etap – sprawdzian i egzamin gimnazjalny w termi nie dodatkowym –  8, 9 i 10 czerwca 2010 
 

A. Sprawdzian w szkole podstawowej i cz ęść humanistyczna egzaminu gimnazjalnego             
w terminie dodatkowym – 8 czerwca 2010 
Zakres i termin usługi  
Odebranie w dniu 8 czerwca 2010 w godz. 13.00-14.00 ok. 300 przesyłek o wadze do 0,5 kg od 
nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we 
Wrocławiu w dniu 9 czerwca 2010 w godz. 7.00-8.00.  

Nalepki adresowe dostarcza wykonawca w terminie do 21 maja 2010. Bazę adresową OKE przekaŜe 
do 17 maja 2010. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 

300 przesyłek  do 0,5 kg 
 

B. Część matematyczno-przyrodnicza egzaminu gimnazjalnego w  terminie dodatkowym – 
9 czerwca 2010 
Zakres i termin usługi 
Odebranie w dniu 9 czerwca 2010 w godz. 13.00-14.00 ok. 200 przesyłek o wadze do 0,5 kg od 
nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we 
Wrocławiu w dniu 10 czerwca 2010 w godz. 7.00-8.00.  

Nalepki adresowe dostarcza wykonawca w terminie do 21 maja 2010. Bazę adresową OKE przekaŜe 
do 17 maja 2010. 

 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
200 przesyłek  do 0,5 kg 
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C. Część z języka obcego nowo Ŝytnego egzaminu gimnazjalnego w terminie dodatkowym  – 
10 czerwca 2010 
Zakres i termin usługi  
Odebranie w dniu 10 czerwca 2010 w godz. 13.00-14.00 ok. 200 przesyłek o wadze do 0,5 kg od 
nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we 
Wrocławiu w dniu 11 czerwca 2010 w godz. 7.00-8.00.  

Nalepki adresowe dostarcza wykonawca w terminie do 21 maja 2010. Bazę adresową OKE przekaŜe 
do 17 maja 2010. 

 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
200 przesyłek  do 0,5 kg 

 

X. etap – zaświadczenia dla szkół podstawowych i gimnazjów –18 c zerwca 2010 r.   
  
Zakres i termin usługi  
Odebranie od jednego nadawcy – OKE we Wrocławiu w dniu 17 czerwca 2010 r. ok. 1600 przesyłek 
o  wadze 0,5-5 kg i doręczenie ich w dniu 18 czerwca 2010 r., w godz. 9.00-14.00 do adresatów 
(dyrektorów szkół podstawowych i gimnazjów) na terenie woj. dolnośląskiego i opolskiego. 

Opakowania oraz nalepki adresowe dostarcza Wykonawca do dnia 4 czerwca 2010 r. Bazę adresową 
przekaŜe OKE do 28 maja 2010 r. 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
1100 przesyłek -do 0,5 kg 
300 przesyłek  0,5 –1 kg 
200 przesyłek  1 – 5 kg 
 

XI etap - egzamin zawodowy w sesji letniej – termin y przybli Ŝone 

 
A. etap pisemny –21 czerwca 2010 

B. praktyczny w technikach – od 22 do 26 czerwca 2010 

C. praktyczny w szkołach zasadniczych – od 29 czerwca do 22 lipca 2010 (ok. 12 dni) 

D. przekazanie prac do ośrodków sprawdzania i ich odbiór – od 30 czerwca do 20 lipca 2010 r. 
 
Dokładne daty i godziny – do ustalenia w terminie p óźniejszym. 
Uwaga:  

Przesyłki odebrane w piątek muszą być dostarczone do OKE w sobotę. 
OKE moŜe skorygować zapotrzebowanie (+-20 przesyłek) do dnia 6 czerwca 2010. 

Wykonawca dostarczy do OKE do dnia 10 maja 2010 wykorzystywane przez siebie nalepki adresowe 
z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE oraz 
ewentualnie wymagane przez siebie opakowania (do usługi A, B, C i D).  

 

Zakres i termin usługi  
A i B . Odebranie w dniu w 21 czerwca 2010 w godzinach 15.00-17.00 i w dniach 22 do 26 czerwca   

w godz. 15.00-17.00 (lub 9.00-10.00 w ustalonych w terminie późniejszym dniach) przesyłek     
o wadze 1 - 10 kg od ok. 1200 nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego                    
i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we Wrocławiu.  

Termin przekazania przesyłek do OKE: z miasta Wrocławia– w dniu odbioru do godz. 19.00, 
z pozostałych miejscowości – w następnym dniu w godz. 7.00-8.00. 

Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły) lub bezpieczne opakowanie (np. koperty) przekazane przez wykonawcę. 
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Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
400 przesyłek 0,5 – 1 kg 
800 przesyłek  1 – 5 kg 

 

C. Odebranie od ok. 100 nadawców z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego przesyłek o wadze 1-5 
kg i przekazanie ich do jednego adresata – OKE we Wrocławiu. Termin odbioru przesyłek: 
wyznaczony i uzgodniony z wykonawcą (ok. 12 wyznaczonych dni między 29 czerwca 2010 a 22 lipca 
2010 w parodniowych odstępach). 

Sposób zapakowania przesyłek - kartonowe pudełka zabezpieczone przez indywidualnych nadawców 
(szkoły) lub bezpieczne opakowanie (np. koperty) przekazane przez wykonawcę. 

 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
100 przesyłek  1 – 5 kg 

 

D. Odebranie z OKE i dostarczenie do siedmiu adresatów na terenie całego kraju i do jednego 
adresata we Wrocławiu ok. 100 plastikowych pojemników o wadze 5-10 kg w wyznaczonym dniu - ok. 
30 czerwca 2010 r. Odebranie od adresata we Wrocławiu ok. 65 plastikowych pojemników o wadze 5-
10 kg i dostarczenie ich tego samego dnia do OKE - termin ok. 20-27 lipca 2010 r. (w trzech turach). 
Dostarczenie do 7 adresatów z terenu kraju ok. 22 przesyłek o wadze 5-10 kg w terminie ok. 20 lipca 
2010 r.  

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
187 przesyłek  5 – 10 kg 

XII. etap - egzamin maturalny – świadectwa dojrzało ści – ok. 30 czerwca 2010 r. (dokładny 
termin po ogłoszeniu przez dyrektora CKE 
 

Zakres i termin usługi  

Odebranie w dniu 29 czerwca od jednego nadawcy – OKE we Wrocławiu ok. 460 przesyłek o wadze 
od 0,5 do 10 kg do adresatów z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego. Termin przekazania 
przesyłek adresatom – 30 czerwca 2010 – do godz. 9.00. 

Szczegółową bazę adresową OKE przekaŜe wykonawcy do dnia 18 czerwca 2010 r. 

Wykonawca dostarczy do OKE do dnia 22 czerwca 2010 r. wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE. 

 

Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
80 przesyłek do 0,5 kg 
140 przesyłek  0,5 – 1 kg 
200 przesyłek  1 – 5 kg 
40 przesyłek 5 - 10 kg 

 

XIII. etap - egzamin maturalny – termin poprawkowy – 23 sierpnia 2010 r. 
 
Zakres i termin usługi  

Odebranie w dniu 23 sierpnia 2010 r. w godzinach 13.00-15.00 od ok. 60 nadawców z terenu woj. 
dolnośląskiego i opolskiego przesyłek o wadze 1-10 kg do jednego adresata - OKE. Termin 
przekazania przesyłek z miasta Wrocławia – 23 sierpnia 2010 r. do godz. 18.00, z pozostałych 
miejscowości - 24 sierpnia 2010 – w godz. 7.00-8.00.  

Szczegółową bazę adresową OKE przekaŜe wykonawcy do dnia 23 lipca 2010 r. 

Wykonawca dostarczy do OKE do dnia 27 lipca 2010 r. wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE. 
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Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 
10 przesyłek  0,5 – 1 kg 
40 przesyłek  1 – 5 kg 
10 przesyłek 5 - 10 kg 

 
XIV. etap - egzamin zawodowy – wyniki i dyplomy – 2 7 sierpnia 2010 r. 
 

Zakres i termin usługi 
Odebranie w dniu 26 sierpnia 2010 r., od jednego nadawcy – OKE we Wrocławiu ok. 380 przesyłek    
o wadze 0,5 - 5 kg do adresatów z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego. Termin przekazania 
przesyłek adresatom – 27 sierpnia 2010 r. do godz. 14.00. 

Szczegółową bazę adresową OKE przekaŜe wykonawcy do dnia 31 lipca 2010 r. 

Wykonawca dostarczy do OKE do dnia 10 sierpnia 2010 r. wykorzystywane przez siebie nalepki 
adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg wykazu dostarczonego przez OKE. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 

280 przesyłek  0,5 – 1 kg 
100 przesyłek  1 – 5 kg 

 

 

XV. etap - egzamin maturalny – świadectwa dojrzało ści z terminu poprawkowego – ok. 15 
września 2010 r. (dokładny termin – po ogłoszeniu przez dyrektora CKE) 
 

Zakres i termin usługi 
Odebranie w dniu 14 września 2010 r. od jednego nadawcy – OKE we Wrocławiu ok. 400 przesyłek   
o wadze 0,5-1 kg do adresatów z terenu woj. dolnośląskiego i opolskiego. Termin przekazania 
przesyłek adresatom – 15 września 2010 r. do godz. 9.00. 

Szczegółową bazę adresową OKE przekaŜe wykonawcy ok. 4 września 2010 r. 

Wykonawca dostarczy do OKE nie później niŜ 3 dni przed ustalonym terminem dystrybucji przesyłek 
wykorzystywane przez siebie nalepki adresowe z nadrukowanym adresem nadawcy i odbiorcy wg 
wykazu dostarczonego przez OKE. 

 
Szacunkowa liczba i waga przesyłek: 

400 przesyłek  0,5 – 1 kg 
 

6. Osoby uprawnione do porozumiewania si ę z wykonawc ą i jego sposób. 
Osobą uprawnioną przez zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami jest: 
Anna Zięba, tel. 071-785-18-77 od poniedziałku do piątku w godz. 9:00 – 15:00 faksem lub 
telefonicznie, niezwłocznie potwierdzonych pismem przesłanym na adres zamawiającego. 

 
7. Termin zwi ązania ofert ą: 30 dni. 

Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
9. Warunki, jakie musz ą spełnia ć wykonawcy. 
 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
a) spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 i nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 

24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. W tym celu wykonawca składa 
stosowne oświadczenie podpisane przez osoby uprawnione do jego reprezentowania na 
formularzu stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszej specyfikacji. 

2) Dla potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawca powinien 
przedłoŜyć niŜej wymienione dokumenty: 
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a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert, 

b) pełnomocnictwo do złoŜenia oferty i/lub podpisania umowy, jeŜeli prawo do podpisania 
oferty nie wynika z innych dokumentów złoŜonych wraz z ofertą. 

 
9. Opis sposobu przygotowania oferty: 

Ofertę naleŜy przygotować ściśle wg niniejszej specyfikacji. Ofertę naleŜy sporządzić w jednym 
egzemplarzu w języku polskim. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną 
do występowania w imieniu wykonawcy. Poprawki naleŜy nanosić czytelnie i opatrzyć podpisem 
osoby uprawnionej. 
Cena ofertowa powinna być jedyna i ostateczna – podana cyfrowo i słownie w kwocie netto 
i brutto. 
KaŜdy wykonawca moŜe złoŜyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę, pod rygorem 
wykluczenia z postępowania. 
Ofertę naleŜy złoŜyć w zamkniętej kopercie zaadresowanej na zamawiającego, opisanej 
następująco: 

 
Oferta na udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego 

na: 
 

,,świadczenie usług kurierskich z materiałami egzaminacyjnymi na obszarze kraju, 
ze szczególnym uwzględnieniem obszaru województw dolnośląskiego i opolskiego, 

dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu w roku 2010’’. 
 

- Nazwa uczestnika postępowania :…………………………………………… 
- Dopisek: „Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert” 

 
Ofertę naleŜy złoŜyć na formularzu oferty,  stanowiącym Załącznik  nr 1  do SIWZ i załączyć 
wypełniony formularz cenowy , stanowiący Załącznik  nr 3  do SIWZ . 

 
10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:  

Oferty naleŜy składać do dnia 2 grudnia 2009 r. do godz. 9.00, w sekretariacie zamawiającego 
we Wrocławiu, ulica Zielińskiego 57. 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego, w dniu  2 grudnia 2009 r. o godz. 9.15, 
w obecności wykonawców, którzy zechcą przybyć. 

 
11. Opis kryteriów, którymi zamawiaj ący b ędzie si ę kierował przy wyborze oferty z podaniem 

znaczenia tych kryteriów: 
Cena wykonania zamówienia - 100 %. 

 
12. Postanowienia ko ńcowe. 

1) O wyniku postępowania zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, 
którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. Zawiadomienie o wyborze oferty skierowane do 
wykonawcy, którego oferta została wybrana, będzie zawierać dodatkowo wskazanie terminu 
zawarcia umowy. Cena oferty w tym przypadku będzie ceną umowy.  

2) Do umowy z wykonawcą wprowadzony zostanie zapis o obowiązku zapłaty przez wykonawcę 
kar umownych za kaŜdy dzień opóźnienia w wykonaniu umowy w wysokości 1 % wartości 
brutto umowy za kaŜdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

3) Ogłoszenie o zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy zostanie 
zamieszczone na stronach portalu internetowego Urzędu Zamówień Publicznych oraz na 
własnej stronie internetowej zamawiającego.  

4) Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści Specyfikacji. Natomiast kaŜdy z wykonawców moŜe zwrócić 
się do zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie treści Specyfikacji. Wszelkie pytania 
naleŜy kierować do Pani Anny Zięby, będącej osobą upowaŜnioną do bezpośredniego 
kontaktowania się z wykonawcami, pod adresem zamawiającego. Zamawiający odpowie 
niezwłocznie na piśmie na zadane pytania, przesyłając treść pytań                   i odpowiedzi 
wszystkim wykonawcom, którzy wystąpili o doręczenie Specyfikacji, pod warunkiem, Ŝe 
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pytanie wpłynie do zamawiającego co najmniej na 6 dni przed terminem składania ofert. 
13. Środki ochrony prawnej przysługuj ące wykonawcom w toku post ępowania: 

Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu, jeŜeli ich interes prawny w uzyskaniu 
zamówienia doznał lub moŜe doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy, przysługują środki prawne przewidziane w DZIALE VI ustawy z 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

 
14. Wykaz zał ączników : 

1) Nr 1 - Formularz oferty. 
2) Nr 2 - Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału      
               w  postępowaniu. 
3) Nr 3 – Formularz cenowy.  

 
 
 
 

        Zamawiający 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



Strona 1 z 2 

Załącznik nr 1  
do SIWZ nr OKE / WOA / 2150 / 2 / 09 

………………............…………………. 
  (pieczęć adresowa wykonawcy) 

 
 

 
 

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY 
 
1. Dane dotyczące wykonawcy 

Nazwa: ............................................................................................................................................................................................. 
Siedziba: ......................................................................................................................................................................................... 
Adres poczty elektronicznej: ................................................................................................................................................. 
Strona internetowa: ................................................................................................................................................................... 
Numer telefonu: ..............................................................  
Numer faksu: ..................................................................... 
Numer REGON: ............................................................... 
Numer NIP: ......................................................................... 

 
2. Dane dotyczące zamawiającego 
 

OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA 
ul. T. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
3. Zobowiązania wykonawcy 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu publicznym na świadczenie usług kurierskich na 
obszarze kraju ze szczególnym uwzgl ędnieniem województw dolno śląskiego 
i opolskiego, których obszar obejmuje swoj ą działalno ścią Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu, polegaj ących na odbiorze i dostawach przesyłek od i do 
zamawiaj ącego w okresie od 4 stycznia do 31 grudnia 2010 r. numer sprawy: OKE / WOA / 
2150 / 2 / 09, oferujemy wykonanie zamówienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia za cenę: 
 

CENA ZŁOTYCH SŁOWNIE 

netto 
  

 

VAT   

brutto 
  

 

 
4. Oświadczam, Ŝe: 

1) Wykonam zamówienie publiczne w terminie do dnia: ……………………. 
2) Termin płatności: .......... dni 
3) Okres gwarancji (wyraŜony w liczbie miesięcy): ............. 
4) Reklamacje będą załatwiane w terminie: .................... dni  

a) sposób zgłaszania problemów w przypadku uzasadnionych reklamacji: ..................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 

b) załatwienie wykonania reklamacji: ...................................................................................................................... 



Strona 2 z 2 

.................................................................................................................................................................................................. 
 
 

5. Osoby do kontaktów z zamawiającym 
1) Osoba/osoby do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązań 

umowy: 
........................................................................................... tel. kontaktowy, faks: ............................................................  
zakres odpowiedzialności ..............................................................................................................................................  

 
6. Oświadczenie dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

1) Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie 
wnosimy Ŝadnych zastrzeŜeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania 
oferty. 

2) Oświadczamy, Ŝe uwaŜamy się za związanych z ofertą przez czas wskazany w specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia. 

3) Oświadczamy, Ŝe załączone do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
postanowienia projektu umowy zostały przez nas zaakceptowane bez zastrzeŜeń 
zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu 
terminie wyznaczonym przez zamawiającego.  

 
7. Dokumenty: 

1) Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam:  
a) ................................................................................................................................................................................................ 
b) ................................................................................................................................................................................................ 
c) ................................................................................................................................................................................................ 
d) ................................................................................................................................................................................................ 
 

8. ZastrzeŜenie wykonawcy  
1) NiŜej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione: 

a. ................................................................................................................................................................................................ 
b. ................................................................................................................................................................................................ 
c. ................................................................................................................................................................................................ 
 

9. Inne informacje wykonawcy:  
1) ...................................................................................................................................................................................................... 
2) ...................................................................................................................................................................................................... 
3) ...................................................................................................................................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                    ............................................................ 
                                                                                                                                                 ( czytelny podpis wykonawcy ) 

  
 
 
........................................................., dnia ............................. 2009 r. 
 
 
 
 



Załącznik nr 2  
do SIWZ nr OKE / WOA / 2150 / 2 / 09 

 
………………............…………………. 
  (pieczęć adresowa wykonawcy) 
 

 
 

 
 

FORMULARZ CENOWY 
 
 
Cena ofertowa, pojedynczej przesyłki , za wykonanie przedmiotu zamówienia (do celów 
rozliczeń): 

 

WAGA CENA 
(brutto) SŁOWNIE 

do 0,5 kg    

powy Ŝej 0,5 do 1 kg    

powy Ŝej 1 do 5 kg    

powy Ŝej 5 do 10 kg    

powy Ŝej 10 do 15 kg    

powy Ŝej 15 do 20 kg    

powy Ŝej 20 do 50 kg    

 
 
 

 
 
 
 

                                                                                                .......................................................... 
                                                                                                                                               (  podpis wykonawcy ) 

  
 
 
 
 
........................................................., dnia ............................. 2009 r. 
 
 

 



Załącznik nr 3 
do SIWZ nr OKE / WOA / 2150 / 2/ 09 

 
 
 
 
 

Oświadczenie wykonawcy 
o spełnieniu warunków udziału w post ępowaniu na: 

 
„ świadczenie usług kurierskich na obszarze kraju ze s zczególnym uwzgl ędnieniem 

województw dolno śląskiego i opolskiego, których obszar obejmuje swoj ą działalno ścią 
Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu, polegaj ących na odbiorze i dostawach 

przesyłek od i do zamawiaj ącego w okresie od 4 stycznia do 31 grudnia 2010 r.”  
 
 

Działając na rzecz Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu, zgodnie z art. 44 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. 
Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) oświadczam/y w imieniu wykonawcy, Ŝe spełniam/y warunki 
udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, 
a w szczególności: 
 

1. jestem/jesteśmy uprawnieni do występowania w obrocie prawnym,  

2. posiadam/y uprawnienia niezbędne do wykonywania prac objętych zamówieniem, 

3. dysponuję/my niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a takŜe potencjałem ekonomicznym 
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania zamówienia,  

4. znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

5. nie podlegam/y wykluczeniu z ubiegania się o zamówienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 
1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych. 

 
 
 
 
 
 

.............................................................................. 
                           podpis/y osoby/osób upowaŜnionych  

                                                                                      do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym 

 
 
 
 
 
 
........................................................., dnia ............................. 2009 r. 
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